MANUAL - GOOGLE CLASSROOM - PROFESSOR
Onde encontro o Google Classroom (Google Sala de Aula) no meu e-mail?

Clique nos pontilhados no canto superior direito, ao lado da sua identificagao.
Em seguida, clique em Google Sala de Aula — icone representado por uma lousa verde.
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Apbs clicar, uma tela contendo as salas em que vocés estdo cadastrados se abrira.
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Cada Linha de Pesquisa ja possui sua sala cadastrada. Pegaremos uma das linhas como exemplo
para acrescentarmos a atividade.

Na aba Pessoas, constam o nome dos professores cadastrados e dos alunos adicionados (candidatos
ao PPGLetras 2024).
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Na aba Atividades ¢é que criaremos a prova. Clique em +Criar e depois em Atividade.
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Em titulo vocé devera colocar Prova da Linha X — Nome da Linha de Pesquisa. E nas Instrugdes
voce insere a pergunta completa.



Titulo

Prova da Linha 1 - Literatura, Cultura e Sociedade

Instrugdes (opcional)

Aqui vocé descreve qual atividade ou pergunta o candidato devera responder. Se for mais de uma pergunta, enumere assim:

1) Primeira pergunta da prova.
2) Segunda pergunta da prova.
etc.
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No canto direito, ao lado de ATRIBUIR, ha uma setinha. Nela aparecera as opc¢oes “Atribuir”,
“Agendar” e “Salvar Rascunho”. Quando terminar de criar a atividade, Salve como Rascunho. A
atividade estara pronta, porém ainda nao foi publicada, permitindo edi¢des.
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Data de entrega

sex., 29 de set., 12:00

] MZo receber mais tarefas depois da
data de entrega

Tema

Nenhum tema

setembro, 12h00. A prova esta prevista para iniciar as
08h00, com duragao de 4 horas. Caso haja atraso ao iniciar,
tenha isso em mente antes de finalizar.

Exemplo: se atrasou 5 minutos para o inicio, a banca
podera aceitar trabalhos entregues até 12h05.

Obs: é importante deixar DESMARCADA a opgdo “Ndo
receber mais tarefas depois da data de entrega” -
justamente para, caso haja atraso do inicio da prova, os
candidatos ndo sejam prejudicados.

O sistema informa a hora certa em que o candidato
entregou a atividade, a banca sabera quantos minutos foram
de atraso e se estava dentro do previsto.
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No dia da prova, no Mural principal, clique em GERAR LINK no icone do Meet, e mantenha a
opcao “Visivel para estudantes marcada”. Isso gerara um link para a banca e os candidatos
acessarem uma sessdo no Google Meet, permitindo que facam a prova com camera ligada. Apos,
verificar que a prova esta nos conformes e que os candidatos estdo nas respectivas salas virtuais,
clique em ATRIBUIR para que a atividade esteja disponivel a todos os candidatos.
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Link do Meet no Google Sala de Aula
0Os links do Meet no Google Sala de Aula incluem recursos extras de
seguranga. Saiba mais
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Apos o horario limite da prova, e das tolerancias, va em ATIVIDADES, e clique na atividade e
depois em Conferir Instrugoes. Ao lado, clique em TRABALHO DOS ESTUDANTES.



Atividades Pessoas Notas

Atividade Teste de Tempo e Plagio Data de entrega: 09:00

Item postado: 08:30

Descreva sobre o livio "0 Principe”, de Maguiavel. 1 O

Entregue Trabalhos atribuidos

Cenferir instrugdes Revisar trabalho

Aparecerdo os trabalhos entregues. Desmarque a opcao ACEITA ENVIOS, evitando que eles
enviem outros arquivos.

O e Todos os estudantes Atividade Teste de Tempo e Plagio

Ordenar por status - 1 O
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D Atividades entregues Q Aceita envios @
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Fernanda de Carvalho ...
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Ao abrir a prova do candidato, no canto direito, aparecerdao os possiveis trechos de plagio e de qual

site foi retirado. Cabe a banca avaliar se foi apenas citacdo ou se realmente houve cdpia de todo
contetido da internet.
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O relatorio de originalidade tem prazo de validade e pode expirar. Sugiro que a banca salve ou
imprima o arquivo.

Nao clique em Devolver, nem atribua nota no sistema, sendo o candidato tera acesso a prova
(podendo edita-la) e sabera a nota antecipadamente. Deixe para atribuir nota em um papel a parte,
para evitar riscos.



